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Fundamentacion

RUCA es un sistema web que permite la inscripcion
de los operadores a las diferentes actividades vy
establecimientos con los que trabajan.

El desarrollo del sistema, surge ante la necesidad
de agilizar los procedimientos de inscripcion, carga
y seguimiento de los tramites relacionados con las
diversas actividades productivas vinculadas a la
Cadena Agroalimentaria.

Objetivo

Este manual tiene como objetivo instruir a los usuarios
en la comprension y utilizacion de las funcionalidades
visibles para el perfil de Operadores del sistema RUCA.

Requerimientos

El sistema esta desarrollado en una plataforma web,
por lo cual el Unico requerimiento necesario para
utilizarlo es contar con un navegador web.




Acceso al sistema

Para acceder al Registro Unico de Control Agroalimentario deberds contar con Clave
Fiscal- nivel de seguridad 3y tener habilitado el sistema RUCA en la AFIP.

Paso 1

Para ingresar al sistema RUCA, deberas escribir la URL de la pagina:
http://www.ruca.magyp.gob.ar

A continuacion, veras la siguiente pantalla:

Secretaria Ministerio de Produccién y Trabajo AN VN - T
f i 5 i 3 PADRON CONTACTO ACCESO MINAGRO
de Agroindustria é Presidencia de la Nacién

4.
RUCA» .
'.“ Registro Unico de la Cadena Agroalimentaria

-

&

Comercios e IndustfiasideloSmercados: lacteos, granos, ganados y cammes y mercado lanero.

INGRESO POR AUTOGESTION MANUAL DE USUARIO

Instructivo de ingreso por Autogestion

Ml

INGRESO CON CLAVE FISCAL

Ingresar CLAVE FISCAL

\
\ - . r "
N S .'_ -
®

© ]

Contacto

Para contactarnos peude comunicarse al 0800-666 RUCA (7822), o bien Niiibige Emai
mandarnos un email 2 ruca@magyp.gob.ar o completando el siguiente formulario

° Paseo Colon 982, CABA, Buenos aires
° 0800-666 RUCA (7822)

y:
@ ruca@magyp.gob.ar

Asunto

Ministerio de Agroindustria | Direccion de Informatica
Av. Paseo Colon 982 (C1063ACW) 2°piso Of 204 |CAB.A | Argentina | uca@magyp.gob.ar




En el margen superior derecho de la pantalla, te encontraras con 3 botones:

Secretaria Ministerio de Produccion y Trabajo =5 = =
P : s . g PADRON CONTACTO ACCESO MINAGRO
de Agroindustria é Presidencia de la Nacién [ ]

W

-
RUCA :
" Registro Unico de la Cadena Agroalimentaria

Comercios e Industrias, de los mercados: lacteos, granos, ganados y carnes y mercado lanero.

INGRESO POR AUTOGESTION MANUAL DE USUARIO

Al hacer clic en el boton PADRON, podras visualizar el listado completo de los
operadores inscriptos en RUCA.

de Agroindustria Presidencia de la Nacidn "

Listado padrén

EXPORTAR CARNES EXPORTAR GRANOS EXPORTAR LACTEOS EXPORTAR LANERO EXPORTAR YERBATERO

Mostrar |10 v [registros Buscar:

Secretaria é Ministerio de Produccién y Trabajo RUCA

Numero

CcuIT 4 Razodn social Matricula Actividad Establecimiento
Est/planta

El padron cuenta con un Buscador para localizar una inscripcion en particular, utilizando
palabras claves como Razdn social, CUIT, actividad o establecimiento, etc.

Si haces clic en el botdn CONTACTO, podras visualizar las diferentes vias de
comunicacion con RUCA.

El boton ACCESO A MINAGRO, permite el ingreso de los Analistas del Ministerio a
través de un usuario y contrasena.




Para poder jdentificarte en el sistema, deberas hacer clic en <INGRESO POR
AUTOGESTION>.

Debajo, encontraras el instructivo de Ingreso por Autogestion que te servira de guia
para que puedas acceder sin inconvenientes.

Instructivo de ingreso por Autogestion

9 EEDEP T
AlUANA
SEGURDAD SOCIAL
%

i

INGRESQ CON CLAVE FISCAL

Consejos de Seguridad Ayuda Solicite su Clave Ovidd su clave?

Por dltimo, podras visualizar los medios de contacto para comunicarte con personal
del Ministerio de Agroindustria encargado de RUCA en caso de que lo necesites.

Contacto

Para contactarnos peude comunicarse al 0800-666 RUCA (7822), o bien Nombre Email
mandarnos un email a ruca@magyp.gob.ar o completando el siguiente formulario

Asunto

o Paseo Colon 982, CABA, Buenos aires

o 0800-666 RUCA (7822)

s
@ ruca@magyp.gob.ar

Mensaje




Paso 2

Una vez identificado en Autogestion, podras acceder a la pantalla principal del sistema.

| Secretaria . Ministerio de Produccién y Trabajo g @ 5
RUCA de Agroindustria Presidencia de la Nacién -
' Inicio

Datos de Operador

{a Inicio
[ Mis Documentos cuit Naturaleza juridica Correo Electrénico Matricula
Persona fisica
4 Requisitos
Domicilios
@ Establecimientos
Tipo Domicilio

[ Inscripciones Finalizadas

i Pagos

CREAR UNA SOLICITUD DE INSCRIPCION

En el margen superior derecho, podras visualizar las notificaciones vinculadas a la
tratimacion de las solicitudes que hayas realizado.

Secretaria . Ministerio de Produccion y Trabajo
de Agroindustria Presidencia de la Nacién

®

Inicio

Datos de Operador

A la derecha del icono de notificaciones, podras encontrar el boton <Cerrar sesion>
que te permitira salir del sistema de la forma correcta.




A la izquierda de la pantalla, encontraras el panel de herramientas del sistema.

RUCA

\( 4

) Inicio

] Solicitud de Inscripcién

[ Mis Documentos

B4 Requisitos

© Establecimientos

EY Inscripciones Finalizadas

Wl Pagos

Con el boton E podés ocultar o mostrar el panel de herramientas.




1. Inicio

Una vez dentro del sistema, si ingresas por primera vez, visualizaras un mensaje de
atencion indicando que deberas actualizar tus datos personales, haciendo clic en
“Editar datos”.

Aviso

Por favor complete su informacion personal para
poder continuar con la inscripcion

Los datos de contacto: teléfono y correo electronico son obligatorios e indispensables
para generar una boleta de pago. También es obligatorio cargar el Staff completo con
sus respectivos puestos de trabajo, segun corresponda.

Para finalizar la carga de datos deberas hacer clic en el boton “Guardar”.

Actualizar datos del operador:

Naturaleza juridica

PERSONA FiSICA v

Domicilios Teléfonos Correos Electronicos

AGREGAR AGREGAR AGREGAR

Staff

AGREGAR

VOLVER GUARDAR




En los posteriores ingresos a la carga de datos visualizaras la pantalla de inicio con la

informacion disponible de tu perfil.
Si deseas modificar alguno de los datos cargados deberas hacer clic en <Editar datos>

y realizar los cambios necesarios.

Datos de Operador

RAZON SOCIAL: l EDITAR DATOS I AGREGAR STAFF

cuiT Naturaleza juridica Correo Electrénico Matricula
Persona fisica No se ha cargado. No Existe
Domicilios
Tipo Domicilio

CREAR UNA SOLICITUD DE INSCRIPCION

Podras visualizar tus datos en cualgquier momento de la operacion del sistema, haciendo
clic en <lInicio>.




2. Solicitud de Inscripcion

Enestapestanapodrascargarlassolicitudesdeinscripcion
RUCA al padron de RUCA de los establecimientos vy las
actividades relacionadas con la cadena Agroalimentaria,

" y visualizar el estado de tus inscripciones.

{ax Inicio

2] Solicitud de Inscripcién

8 Mis Documentos

Al ingresar visualizaras el listado completo y el estado de todas tus solicitudes
generadas:

[l Secretaria Ministerio de Produccién y Trabajo & Cp 5
RUCA de Agroindustria Presidencia de la Nacién = &
' Inicio / Listado de Solicitudes

o Listado de Solicitudes BRIENA SOLESTIL

[ Solicitud de Inscripcién Mostrar |10 v | registros Buscar:

@ Mis Documentos Fecha de

Nro. 4 . Actividad Establecimiento Estado Acciones
Creacion
[ Requisitos
1696 31/01/2018 lli;nble:im\'ema Engorde de Ganado Bovino a Corral (feed BTG &
@ Establecimientos
1697 31/01/2018 Establecimiento Faenador Avicola Los Tilos Cargada @ & 4
[ Inscripciones Finalizadas i
a Luciernaga - R
1698 31/01/2018 Despostadero 408179 En Analisis @&
m Pagos
Pendiente d
1699 31/01/2018 Matadero Frigorifico La Lucieraga - PZ;D'E” e @
Pendiente d
1700 31/01/2018 Fraccionador de granos La Luciernaga - Pzgolen 2o @&
Pendiente d
1701 31/01/2018 Abastecedor Ll @
Pago
Mostrando reaistros del 1 al 6 de un total de 6 reaistros wsre T s

El sistema te informara el nimero de solicitud, la fecha de creacion, el nombre de la
actividad, el establecimiento asociado, el estado y las acciones posibles de realizar con
cada una de ellas.

Podras utilizar la opcion “BUSCAR?” para encontrar una solicitud en particular vy filtrar la
cantidad de solicitudes que deseas visualizar haciendo clic en “MOSTRAR”. Haciendo
clic en los titulos de las diferentes columnas, también podras ordenar las solicitudes
a través de diferentes criterios (NUmero, Fecha, Actividad, Establecimiento y Estado).
En la columna “Acciones”, encontraras el boton <Editar Solicitud> que te permitira
realizar todas las actividades necesarias para completar los requerimientos de una
solicitud.

También podras visualizar una solicitud generada, haciendo clic en el botéon VER
DETALLES DE LA SOLICITUD @.




Estados de una solicitud:

Las solicitudes tienen los siguientes estados:

* CARGADA: son las solicitudes en las que solo se cargaron los documentos necesarios
para cumplir los requisitos, sin realizar ninguna accion.

e ENVIADA: son las solicitudes que luego de cumplir los requisitos se enviaron para
su analisis.

* BORRADOR: son las solicitudes iniciadas en las que aun no se han completado el
requisito.

e PENDIENTES DE PAGO: son las solicitudes enviadas que aun no acreditan el pago
de los aranceles.

« EN ANALISIS: son las solicitudes que se encuentran en proceso de andlisis para su
posterior recomendacion.

* RECOMENDADA: son las solicitudes recomendadas vy enviadas a despacho para su
aceptacion.

* A LA FIRMA: son las solicitudes aceptadas y enviadas a firmar.

* FINALIZADA: son las solicitudes firmadas y aprobadas por el Ministerio de
Agroindustria. Indican que el operador se encuentra inscripto en el padron vigente,
para la actividad solicitada.

* RECHAZADA: son las solicitudes rechazadas por el Ministerio de Agroindustria.

Crear una solicitud de inscripcidon:
Para crear una nueva solicitud, deberds hacer clic en el botén <Nueva Solicitud>.

£ Inicio Listado de Solicitudes NUEVA SOLICITUD

[ Solicitud de Inscripcién Mostrar | 10 v [registros Buscar
[ Mis Documentos

Nro. 4 FeCha_‘_:IE Actividad Establecimiento Estado Acciones

Creacion

[4 Requisitos o g ) | (foud

1696 3101 /2018 Ilist;ablecumwemo Engorde de Ganado Bovine a Corral (fee Borrador s
@ Establecimientos

1697 31/01/2018 Establecimiento Faenador Avicola Los Tilos Cargada @ 4 4
[A Inscripciones Finalizadas B

a Luciernaga - :

1698 31/01/2018 Despostadero 408179 En Analisis @&

Wl Pagos
. . Pendiente de
1699 31/01/2018 Matadero Frigorifico La Luciernaga - @&

Pago

A continuacion deberas seleccionar la actividad a cargar en el menu desplegable.

Nueva solicitud

Actividad

ABASTECEDOR .
! a]

CARNES -

ABASTECEDOR
CONSIGNATARIO DE CARNES

CONSIGNATARIO DE CARNES MEDIANTE SISTEMA DE PROYECCION DE IMAGENES
CONSIGNATARIO DIRECTO

CONSIGNATARIO Y/O COMISIONISTA DE GANADOS

DESPOSTADERO

ESTABLECIMIENTO ENGORDE DE GANADO BOVINO A CORRAL (FEED LOT)




Segun la actividad seleccionada, el sistema solicitara informacion adicional, como por
ejemplo: establecimiento donde se realiza la actividad, volumen operado, CUIT del
prestador, etc.

Luego, deberas hacer clic en el boton <Siguiente>.

Acontinuacion, paraquelasolicitudcompletesucurso,deberascargarladocumentacion
correspondiente, para cumplir con los requisitos vinculados a la inscripcion de la
actividad seleccionada.

Gy

 —— )
creacion 6:15:58

Operacion exitosa

Se creo la solicitud correctamente. Por favor cargue
la documentacion para cumplir los requisitos gue se
encuentran pendientes, y luego envie la solicitud.

Analisis

L P et ] A MA N AN

NOTA: Todos los documentos subidos al sistema seran guardados en la pestafa “Mis
documentos” para poder reutilizarlos en otras solicitudes.

Si alguno de los documentos gue solicita el requisito, ya lo habias cargado con
anterioridad, éste aparecera en forma automatica para poder seleccionarlo sin tener
que volver a cargarlo.

Si alguno/s de los documentos que tengas guardados en “Mis documentos” cumplen
con cualgquiera de los requisitos, lo podras visualizar en la columna “Analisis” con el
estado "CUMPLIDQO”.

Solicitud N° 1697 - Establecimiento Faenador Avicola

Estado Cargada
Fecha de creacién 2018-01-31 12:35:54
Establecimiento Los Tilos

Detalles

Requisito Establecimiento Documentos Cargar documento
Acreditar Personeria 1

+
Habilitacion Sanitaria Los Tiles 1 L

Responsabilidad sobre el establecimiento Los Tilos 1




Para subir la documentacion, deberas hacer clic en icono “CARGAR DOCUMENTO”.
Luego deberas subir el o los documentos en formato PDF, JPG o PNG.

vewdnes
REQUISITOS ARANCELES
Requisito Establecimiento Documentos Andlisis Cargar documento
Acreditar Personeria 1 CARGADO
+
Habilitacién Sanitaria Los Tilos 1 CARGADO
Responsabilidad sobre el establecimiento Los Tilos 1 CARGADO

VOLVER EDITAR ENVIAR ELIMINAR

A continuacion podras visualizar la siguiente pantalla, en donde deberas cargar la
documentacion.

Requisito: Acreditar Personeria

Cargar nuevo

Tipo de documento Documentos cargados
documento

Contrato Societario CONTRATO 2017 *

D.N.I. » t+

Referencias:

Debe cumplir con TODOS los requisitos. M Debe cumplir con ALGUNO de los requisitos.

El color amarillo indica que deberas subir obligatoriamente todos los documentos
para cumplir con el requisito. El color verde indica que deberas subir solo alguno de
los documentos para cumplir con el requisito.




Luego, hacé clic en “CARGAR NUEVO DOCUMENTO” vy a continuacion haceé clic en
<Examinar>, selecciona el documento de tu PC y hacé clic en “Examinar”.

Requisito: Acreditar Personeria

Cargar nuevo

Tipo de documento Documentos cargados
documento

Contrato Societario CONTRATO 2017 t

D.N.I. By 1

Referencias:

Debe cumplir con TODOS los requisitos. M Debe cumplir con ALGUNO de los requisitos.

Agregar Documento: Contrato Societario

Seleccionar archivos

iSeleccionar archivos

Nombre

Nombre para identificar posteriormente. Ej 'DNI 2018-01-31

Una vez cargado el archivo, podés asignarle un nombre al documento para poder
buscarlo de manera sencilla cuando necesites reutilizarlo para otras solicitudes. Si no
asignas un nombre, el sistema le adjudicara uno genérico.

Agregar Documento: Contrato Societario

Seleccionar archivos

B contrato societario.jpg EXAMINAR _

Nombre

Contrato 2018

CANCELAR GUARDAR




Para finalizar hacé clic en <Guardar>.

Una vez cargados todos los documentos requeridos, podras visualizar en la columna
“Analisis”, el estado de los requisitos como “CARGADO”.

La categoria PENDIENTE, en la columna “Andlisis” indica que aun faltan cargar
documentos para cumplir el requisito.

PENDIENTE

Si se ha solicitado una inscripcion pero aun no se ha completado ninguno de los
requerimientos, como por ejemplo: asociar un establecimiento (si fuese necesario),
cargar un documento, etc. el estado de la solicitud sera “BORRADOR”. Podras
completar los requerimientos haciendo clic en <Editar>.

Borrador




La categoria PENDIENTE DE PAGO indica gue ya se ha enviado la solicitud pero
gue aun no se ha acreditado el pago de los aranceles para que ser analizada. Podras
visualizarla haciendo clic en “VER DETALLE DE LA SOLICITUD”.

Pendiente de
Pago

La categoria CARGADA indica que el documento esta listo para enviar.

Para continuar el proceso y generar los aranceles deberas hacer clic en <Enviar

solicitud>.
Nro. 4 Fecha_de Actividad Establecimiento Estado Acciones
Creacion
1696 31/01/2018 Borrador &
1697 31/01/2018 Cargada @ 4 | A4

1698 31/01/2018 En Analisis @




Luego de enviar la solicitud, se ha habilitara el boton <Pagar>.

i)
Operacion exitosa i

La solicitud fue enviada correctamente. Se han
creado los aranceles correspondientes, por favor
realice el pago.

: ACEPTAR

Deberas hacer clic en ese boton para finalizar el proceso.

Luego deberas seleccionar el concepto, el medio de pago vy por ultimo hacer clic en
<Generar Pago>.

Aranceles: Agregar Importes

Seleccionar los items a pagar

Concepto Importe Seleccione
Importe por establecimiento: Los Tilos de la actividad: Establecimiento Faenador Avicola $13.000,00 ]
Importe por establecimiento: La Luciernaga de la actividad: Despostadero $7.800,00 (=]
Opcion/es: Bovino,Parcino de la actividad Matadero Frigorifica $20.000,00 [m]
Opcion/es: Hasta 2.000Tn de la actividad Fraccionador de granes $1.300,00 ]
Importe por la Actividad: Fraccionador de granos $7.100,00 ]
Importe por la Actividad: Abastecedor $7.800,00 @

Seleccionar el medio de pago

[ i |
i B8

Boleta de pago Volante Electronico de Pago

GENERAR PAGO

Podras realizar el seguimiento del estado de tu solicitud desde la pestafa “Solicitud
de inscripcion” (\Ver arriba “Estados de una solicitud”).




3. Mis Documentos

En esta pestafna podras administrar y agregar la
documentacion requerida para efectuar las solicitudes.
Ademas, podras visualizar el listado de la documentacion

RUCA

" de tus solicitudes vy sus diferentes estados.

(@ Inicio

2 Solicitud de Inscripcién

[ Mis Documentos

B4 Requisitos

Al hacer clic en “Mis Documentos”, visualizaras la siguiente pantalla:

- Se:retar_l‘a ) Ministerio de Produccion y Trabajo % ‘p 3
RUCA de Agroindustria Presidencia de la Nacién -
' Inicio / Listado de la documentacién

£ Inicio Listado de la documentacién SUBIR DOCUMENTACION

[ Solicitud de Inscripcién Mostrar | 10 ¥ | registros Buscar:
[ Mis Documentos Documento 4 Archivos Fecha de Carga Estado Fecha de Vencimiento Acciones
[ Requisitos Constituir Garantia 1 08/01/2018 [ SIN ANALIZAR | @ 4
Contrato Societario 1 20/12/2017 A CORREGIR ® 4
@ Establecimientos .
Contrato Societario 1 29/12/2017 @
Contrato Societario 1 29/12/2017 "}';" GIR | @ 4
@ Establecimientos
Contrato Societario 1 29/12/2017 [ SIN ANALIZAR | @ 4
[B Inscripciones Finalizadas Contrato Societario 1 29/12/2017 @
— Contrato Societario 1 29/12/2017 @ &
Contrato Societario 1 29/12/2017 | SINANALIZAR | @ &
Contrato Societario 1 02/01/2018 | SINANALIZAR | @ ¢
Contrato Societario 1 03/01/2018 | SINANALIZAR | @ ¢
Mostrando registros del 1 al 10 de un total de 17 registros Anterior - 2 Siguiente

En la columna “Documento” podras visualizar la denominacion de cada uno de los
documentos solicitados en los requisitos de las solicitudes efectuadas.

En la columna “Archivo” podras visualizar la cantidad de archivos cargados por
documento requerido.

En la columna “Fecha de Carga” podras visualizar la fecha en la que haz cargado cada
uno de los documentos.




En la columna “Estado” podras visualizar el estado en el que se encuentra la
documentacion cargada.
e CUMPLE: Indica que el documento cargado fue analizado y cumple con el
requisito.
* NO CUMPLE: Indica gue el documento cargado fue analizado y no cumple con
el requisito.
¢ A CORREGIR: Indica gue el documento fue analizado vy requiere alguna
modificacion.
* SIN ANALIZAR: Indica que el documento aun no fue analizado por los analistas
de RUCA.
En la columna “Fecha de Vencimiento” podras visualizar el vencimiento establecido
por los analistas del RUCA para la documentacion presentada.
En la columna “Acciones” podras visualizar y modificar la documentacion presentada.
Para visualizar un documento deberas hacer clic en “Ver detalle”:

Inicio | Listado de la documentacion

Listado de la documentacion SUBIR DOCUMENTACIGN

Mostrar |10 ¥ | registros Buscar:
Documento 4 Archivos Fecha de Carga Estado Fecha de Vencimiento Acciones
Constituir Garantia 1 08/01/2018 '\
Ver .
Contrato Societario 1 29/12/2017 detalle —
Editar
Contrato Societario 1 29/12/2017 [ No cumPLE | detalle
Contrato Societario 1 20/12/2017 @ 4

Cuando un documento presenta el estado “SIN ANALIZAR” o “A CORREGIR”
podras modificarlo haciendo clic en “Editar”. A continuacion podras ver el detalle del
documento.

Detalle del documento:

Constituir Garantia

Nombre asignado por el usuario: Tipo de documento informado
" Constituir Garantia " Constituir Garantia

Analisis del documento:

Tipo de documento analizado Vencimiento Vencimiento
Docurmnento adn "No Analizado"

Archivos Subidos:

Adelante.jpg %

VOLVER MODIFICAR




Podrds agregar mas archivos haciendo clic en el botdn <Agregar mas archivos>,
luego hacer clic en <Examinar>, elegir el archivo de tu PC y por ultimo hacer clic en
<Guardar>.

También podras eliminar los archivos cargados haciendo clic en el boton <Eliminar
archivo>. Es necesario tener en cuenta que no podras eliminar el ultimo archivo del
documento, porlo que se recomienda cargar primero el archivo nuevo y en consiguiente
eliminar el archivo obsoleto.

Por ultimo deberas hacer clic en el botdn <Corregido> para enviar el documento
modificado a su analizar.

Si no deseas enviar el archivo para su analisis, podras guardar los cambios haciendo
clic en <Guardar Cambios>. De esta manera podras volver modificar o agregar mas
archivos al documento, pero no sera tenido en cuenta para una solicitud hasta no
hacer clic en <Corregido>.

Si necesitas subir una nueva documentacion, hacé clic en <Subir Documentaciéon>.

Listado de la documentacion SUBIR DOCUMENTACIGN

Mostrar | 10 v |registros Buscar:

Docurmnento 4 Archivos Fecha de Carga Estado Fecha de Vencimiento Acciones
Constituir Garantia 1 08/01/2018 @ 4
Contrato Societario 1 29/12/2017 @ 4
Cantratn Sacistarin 1 70/12/20117 IR aa

Luego completd los datos requeridos, hacé clic en <Examinar>, elegi el archivo de tu
PC y por ultimo hacé clic en <Subir>.

Subir documentacioén

Tipo de documento

SELECCIONA UNA OPCION »”

Nombre

Nombre para identificar posteriormente. Ej 'DNI 2018-01-10'

Seleccionar archivos

Seleccionar archivos EXAMINAR ...
VOLVER SUBIR I

A continuacion podras visualizar el documento cargado en el listado de documentos.




4. Requisitos

En esta pestana podras visualizar el listado de los
RUCA requisitos vinculados a las solicitudes que hayas realizado.

\ 4

) Inicio

2 Solicitud de Inscripcién
[ Mis Documentos

[ Requisitos

) Establecimientos

Al hacer clic en esta opcion, visualizaras la siguiente pantalla:

Listado de requisitos

Mostrar| 10 v |registros Buscar

Requisito A Estado Vencimiento Establecimiento Documentos Acciones
Acreditar Personeria 03/12/2018 — 2 @
Garantia — 1 @ &
Habilitacién Sanitaria El Rincon del dickes 3 @ 4
RENSPA El Rincon del dickes 0 @ 4
Responsabilidad sobre el establecimiento El Rincon del dickes 0 @ 4

Mostrando registros del 1 al 5 de un total de 5 registros Anterior - Siguiente

En la columna “Requisito” podras visualizar la denominacion de cada uno de los
requisitos de las solicitudes efectuadas.

En la columna “Estado” podras visualizar el estado en el que se encuentran cada uno
de los requisitos.

En la columna “Vencimiento” podras visualizar la fecha de vencimiento de cada uno
de los requisitos. Le vigencia de un requisito estara supeditado al vencimiento de los
documentos utilizados para cumplirlo.

NOTA: Es importante destacar que a cada documento presentado para cumplir un
requisito, los analistas del Ministerio de Agroindustria les asignaran una fecha de
vencimiento. Para continuar inscripto en el registro del padron de RUCA, sera necesario
actualizar la documentacion previamente a la de su vencimiento.

Enlacolumna “Establecimiento” podras visualizar ladenominacion del establecimiento
al que corresponde cada requisito.

En la columna “Documentos” podras visualizar la cantidad de documentos utilizados
para cumplir cada requisito.

Enlacolumna “Establecimiento” podras visualizar ladenominacion del establecimiento

22




al que corresponde cada requisito.

En la columna “Acciones” podras visualizar y modificar la documentacion presentada.
Para visualizar el detalle de la documentacion presentada para el cumplimiento de un
requisito deberas hacer clic en <Ver detalle>.

Listado de requisitos

Mostrar| 10 v |registros Buscar:

Requisito 4 Estado Vencimiento Establecimiento Documentos Acciones
Acreditar Personeria CUMPLIDO 03/12/2018 — L @
Garantia - 1 f
[IC I RE EUPE Y S, W P 5 T [, " P Y N Y PO ~ P aa

A continuacion podras visualizar los documentos cargados vy sus respectivos estados.

Acreditar Personeria

Estado: CUMPLIDO

Tipo de documento Docurnento asignado Estado Vencimiento
Contrato Societario Contrato societario 04-01-2018 | SIN ANALIZAR |
DML DNI
Referencias
Debe cumplir con TODOS los requisitos. M Debe cumplir con ALGUNO de los requisitos.

VOLVER

Cuando un requisito presenta el estado “PENDIENTE” o “CARGADO” podras subir
o modificar los documentos haciendo clic en <Editar> y a continuacion cargar los
nuevos documentos como se detalla en “Crear una solicitud de inscripcion”.
Una vez cargados los documentos podras visualizar su nuevo estado en el listado de
requisitos.
Los estados de los requisitos son:
¢ CARGADO: Indica gue el requisito se encuentra cargado pero aun no fue
analizado por los analistas de RUCA.
e CUMPLE: Indica gue el requisito se encuentra cumplido.
* NO CUMPLE: Indica gue los documentos cargados no cumplen el requisito.
e PENDIENTE: Indica gue aun no se han subido los documentos para cumplir con
el requisito.




5. Establecimientos

fa Inicio En la pestafia Establecimientos podras visualizar y cargar
los establecimientos vinculados a tus solicitudes.

[ Solicitud de Inscripcién

B Mis Documentos

B Requisitos

© Establecimientos

B8 Inscripciones Finalizadas

Al hacer clic en esta opcion podras visualizar el listado de establecimientos cargados.

Secretaria é Ministeric de Produccién y Trabajo s ‘:P E

de Agroindustria Presidencia de la Nacion

Inicio / Listado de Establecimientos

Listado de Establecimientos CREAR ESTABLECIMIENTO

Mostrar | 10 v | registros Buscar
Id A4 Denominacdn Domicilio Acciones
Z1 <shf Ruta 6 Km 25, ADOLFO ALSINA, ADOLFO ALSINA, BUENOS AIRES @ 4
Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros Rkicar - Siguiente

En la columna ID, podras visualizar el numero RUCA asignado a cada establecimiento.
En la columna “Denominacion” podras visualizar el nombre del establecimiento.

En la columna “Domicilio” podras visualizar el domicilio declarado de cada
establecimiento.

En la columna “Acciones” podras visualizar el detalle de un establecimiento y editar
los datos cargados.

Para crear un establecimiento, deberas hacer clic en el botdn <Crear Establecimiento>.

Secretaria é Ministerio de Produccién y Trabajo s CP 5

de Agroindustria Presidencia de la Nacién

Inicio | Listado de Establecimientos

Listado de Establecimientos CREAR ESTABLECIMIENTO

Mostrar | 10 ¥ | registros Buscar:
Id 4 Denominacén Domicilio Acciones
21 <shf Ruta 6 Km 25, ADOLFO ALSINA, ADOLFO ALSINA, BUENOS AIRES @ 4
Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros Bk - Siguiente
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A continuacion deberas completar los datos de los campos obligatorios.

Inicio | Listado de to: Crear

Crear establecimiento

Denominacién

Tipo Cédigo postal Ruta Km
RURAL

Provincia Departamento Localidad
SELECCIONE UNA OPCION v SELECCIONE UNA OPCION v SELECCIONE UNA OPCION

Aclaraciones

Paraguay SHU FAULY  _dnNElnw,
ESTADO DE
PARANA
Chile SANTA
CATARINA
Ri0 GRANDE
DEL SUR
Uruguay Altavoces: 74% i

Luego de ingresar los datos vinculados a la direccion del establecimiento (Provincia,
Departamento, Localidad), deberas indicar las aclaraciones pertinentes en caso de ser
necesarias.

Luego deberas sefalar en el mapa la ubicacion exacta para generar las coordenadas
de georreferencia.

Debe ubicar el Establecimiento en el mapa para finalizar su creacion.
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® B (o) & ,b\“"h 2 & 2
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5y &4 d 36 |
“s,
S %
R
S - -
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o G '
9//'“9 %, {‘“’/e
o o e 2
S, Ve ]
L
)\7
=
@ © Supermercado o i
& 8//5‘.,0 Camping Rancho o
(215 : < i Mqvil Club La Plata
(0 GPS Taller - Inyeccion A
=" Electronica Etcheverry "y,
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7 27, o
g s o & $
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s P @ e
Py F & LE] o
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Para finalizar, deberas hacer clic en el botdon <Crear Establecimiento>.

| VOLVER CREAR ESTABLECIMIENTO




A continuacion podras visualizar el establecimiento cargado en el listado de
establecimientos.

Para visualizar el detalle de un establecimiento, en la columna “Acciones”, deberas
hacer clic en el boton <Ver detalle>.

Para editar los datos de un establecimiento, en la columna “Acciones”, deberas hacer
clic en el botdon <Editar establecimiento>. A continuacion deberas modificar los datos
cargados y hacer clic en <Guardar> para efectuar los cambios.

6. Inscripciones finalizadas

En la pestana Inscripciones Finalizadas podras visualizar
[ Mis Documentos el listado de las inscripciones otorgadas, ver sus
respectivos estados e imprimir comprobantes.

[ Requisitos

©® Establecimientos

B8 Inscripciones Finalizadas

i Pagos

Al hacer clic en esta opcion, visualizaras la siguiente pantalla:

Secretaria
de Agroindustria

é Ministerio de Produccién y Trabajo . p 5

Presidencia de la Nacidon

Inicio / Listado de inscripciones

Listado de in

Mostrar |10 v |registros Buscar:
Mra 4 Rubro Actividad Detalles Establecimiento Inizio Yencimiento Estada Arciones
28780 Carres Despostadero 01/02/2018  17/08/2018 YIGENTE @
Mastrando registros del 1 al 1 deun total de 1 registros Bnterior - Siguiente

En las diferentes columnas podras ver la informacion vinculada a la inscripcion
finalizada.

Dentro de la columna acciones podras visualizar los detalles de la inscripcion haciendo
clic en el botédn <Ver detalles> También podras imprimir descargar e imprimir el
comprobante haciendo clic en el boton <Imprimir comprobante>.

RECORDAR: Las inscripciones tienen un vencimiento supeditado a la vigencia de la
documentacion presentada para cumplir los requisitos. El orden de los vencimientos
estara signado por el primer documento a vencer. El sistema informara a los operadores
a los 90, 60 y 30 dias previos a cualquiera de los vencimientos, por correo electréonico
vy a través de las notificaciones, para poder cumplir con los plazos establecidos.




En la pestana Pagos podras visualizar el estado de tus
pPagos vy pagar aguellas solicitudes pendientes.

B4 Requisitos

® Establecimientos

[ Inscripciones Finalizadas

i Pagos

Pagar

Para pagar una solicitud deberas hacer clic en la pestafa “Pagar”. A continuacion
podras visualizar el listado de pagos pendientes y sus aranceles correspondientes.
Para efectuar el pago deberas realizar el procedimiento descripto al final del apartado
“Solicitud de inscripcion”.

Aranceles: Agregar Importes

Seleccionar los items a pagar

Concepto Importe Seleccione
Importe por la Actividad: Consignatario de Carnes $7.800,00 ]
Importe por la Actividad: Consignatario y/o Comisionista de Ganados $13.000,00 ]
Opcion/es: De 2.001 a 5.000Tn de la actividad Acopiador Consignatario $4.500,00 0]
Importe por la Actividad: Acopiador Consignatario $9.100,00 ]
Importe por establecimiento: El Rincon del digue de la actividad: Establecimiento Faenador Avicola $13.000,00 (]
Importe por la Actividad: Corredor $9.100,00 ]
Opcion/es: Bovino,Porcino de la actividad Matadero Frigorifico $20.000,00 ]

Seleccionar el medio de pago

R
LT =

Boleta de pago Volante Electronico de Pago

GENERAR PAGO

NOTA: Para poder efectuar un pago sera necesario tener cargado correctamente los
datos personales y el Staff completo.
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Para visualizar el estado de los pagos realizados deberas hacer clic en la pestana “Mis
pagos”. A continuacion podras visualizar el listado de los pagos realizados, ver los
estados e imprimir comprobantes.

Generar boleta

Numero

Items Importe Estado Acciones
Boleta/Comprobante P




